CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Boc lip - Ty do - Hanh phic

S6: 232/2026/ND-CP He Ngi, ngéy 26 thdng 6 ndm 2026

NGH] PINH
Quy dinh vé vi tri viée lam vién chire

Céin cir Ludt T6 chire Chinh phii s6 63/2025/0QH15;
Cén er Lugt Té ehire chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15;
Cén eir Lugt Vién chire sé 129/2025/0H135;
Theo dé nghj ciia Bo tricomg Bo Noi vy,
Chinh pﬁm ban hanh Nghj dinh quy dinh wé vj iri vige lam vién chure.

Chwong I

NHONG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh niy quy dinh v& nguyén tic, danh muc vi tri vige ldm, bic nghé
nghi¢p cua vj tri vige lam, ban mo ta cong viéc va khung niing lyc cua vi tri
viée lam, viée xdc dinh vi tri viée lam, thim quyén, trich nhiém quan 1y, phé
duyét, diéu chinh danh muyc vj tri viéc lam vién chirc trong don vi sy nghiép
cong lap.

Diéu 2. Doi twgng dp dung
|. Nghi dinh nay dp dung d6i v&i céc don vi sy nghiép cong ldp sau déy:

a) Bon vi sirnghiép cong ldp thude pham vi quan 1y cia bd, co quan ngang
bé (sau diy goi chung la bd), gom:

Bon vj sy nghigp cong 13p thuge b (bao gom: Bon vi sy nghiép cong lip
thudc co céu to chire cia bo, dom vi su nghiép cong lip trge thude b, don vi
st nghiép cong ldp & nude ngodi);

Bon vi su nghiép cong lap thuge cuc va tuong duong thuge bo (sau day
gol chung la cuc thuge bg), thude chi cuc va twrong duong thude cuc thuge bo;

BPom vi sy nghiép cong lap thude Vin phong thuge bg.
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b) Pom vi sy nghig¢p cong 13p thuje pham vi quan 1y cia Uy ban nhin dan
cdic tinh, thanh pho (sau diy goi chung la Uy ban nhén dén cap tinh), gom:

Bon vi su nghiép cong lip thude Uy ban nhin din cip tinh;

Bon vi su nghiép cung lip thudc co quan chuyén mén thude Uy ban nhén
dén cip tinh (sau diy goi chung 12 sa);

Bom vi sirnghiép cong lip thuge chi cyc va trong duong thude sd;

Don vj sy nghiép céng ldp thude td chire hinh chinh khde thuge Uy ban
nhdn din cip tinh.

Bom vi sy nghiép cdng lip thuje Uy ban nhén din xi, phuimg, dic khu.

2. Nghij dinh nay dp dung ddi véi vién chirc quy dinh tai Didu 1 Luft Vién
chire s6 129/2025/QHI15.

Piéu 3. Gidi thich tir ngir
Trong Nghi dinh nay, céc tir ngit dudi diy duge hiéu nhu sau:

1. Danh muyc »; tri vtéc lam khung I3 hé théng cdc vi tri viée lam duge quy
dinh thong nhét vé tén goi, lam co s¢ dé don vi sy nghiép cong lip xdc dinh
danh muc vl tri viée lam cu thé phit hop vai chire ndng, nhiém vy, qu}'en han
va co cdu to chire cia dom vi.

2. Biic nghé nghiép ciia vi tri viéc lam 14 mirc thé hién kha ning thire hién
nhi¢m vu cua vién chirc trong cung mot vi tri viée lam, duge xac dinh can cir
vio dé phite tap cia cong viée, yéu cu vé két qua, san phim diu ra va pham
vi trach nhi¢m, mirc d§ anh hudng chuyén mén.

3. Ban m6 ta cﬁdg viée cla vi tri viée lam 14 vin ban xic dinh muc tiéu,
cong viée, san pham dau ra, quyii‘n han, moi quan hé cong tdc vi yéu ciu ning
lwe cia vi tri viée lam; 14 cin cir dé giao nhiém vy, quan 1y, danh gia két qua
thire hién nhiém vu cua vién chirc.

4. Khung néing lye cta vj tri viée 1am 1 tip hgp cde yéu cdu vé kién thire,
k¥ niing, théi d§ va cdc ndng lye khic cin thiét dé thye hién cong vige clia vi
tri viée lam theo tirng bdc nghé nghiép.

5. Nhém vi tri viée 1am 1a tdp hop céc vi tri viée lam 6 tinh chit, ndi dun g
hoat déng wong dong, dLI'l.':'{. phiin loai theo m{t trong cdc nhom: quan ly;
chuyén mén, nghiép vy; ho trg.

6. Vi tri vige lam quén 1y 14 vj tri gin vai chire vy quan ly trong don vj syr
nghi¢p cong lap, cod nhn;m Vi t6 chirc thyc hién, diéu hanh, phan cong, kiém
sodt va chju trach nhi¢m ve kﬁl qua hoat dong cua dom vi hodc by phan duge
giao; sian phim diu ra 13 két qua quan 1y, diéu hanh va mic d6 hoan thanh
nhiém vy cia dom vi hoiie b phin duge phin cong phu trach.
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7. Vi tri viée lam :.hurr:n mon, nghiép vy 14 vi tri true uep thyre hign hoat
dong r:hu:,.ren mén cot 161 gin véi chire nﬁng,. nhi¢ém vu chinh cia don vi; cd san
phiam déu ra l4 san phim chuyén mun cua nganh, linh vire; doi hoi ap dung l-m.m
thite, phuong phap, tiéu e:hua.n nghé nghi¢p chuyén nganh va cé vai tro quyét
dinh hodic dnh hudng trirc I.IE|] dén chat lugng thyc hién chirc néng, nhiém vy
cua dom vi.

8. Vi tri viéc 1am hd trg 1a vj tri thye hign hl:!rat dong phuc vy, bio dam
diéu kién cho hoat ddéng cia dom vi; co san pham diura la dlch v ndi bd hm{m
didu kién vin hanh hoat dgng cua don vi; khing tryc uap tao ra san pham
chuyén mon cot 16i eia don vi.

Diéu 4. Nguyén tic quén 1§ vi tri viée lam vién chire

I. Bao dam phu hop vai chi truong cia Dang, quy dinh cia phéap lugt ¢
lién quan va quy dinh tai Nghj dinh nay.

2. Bao dam khach quan, cong khai, minh bach, diin chi; phi hr;lp vdi chire
ning, nhiém vy, quy&n han, co ciu td chirc cia don vi sy nghiép cong lip; gin
vi tri vige lam vioi két qua, san phﬁm ddu ra.

3. Bao dam viée xac dinh, phé duyét va diéu chinh danh muye vj tri vige
lam drgre thire hién thing nhét_, déng bo, kip thér khi c6 thay dbi vé cin cir theo
quy dinh cua phap lujt.

4, Bao dam phén cip giin véi quyén ty chi cia dom v sy nghiép cong ldp
theo quy dinh cua phap ludt, trach nhiém cia nguini dimg dau trong viée to chire
thye hién vy tri viéc lam.

5. Bao diam (mg dyng khoa hoc, céng nghé va chuyen doi s6 trong quén
Iy vi tri vigc lam.

2 c;hll'ﬂ'l'lﬁ I[1 . ;
XAC PINH VI TRI VIEC LAM VIEN CHUC

Dicu 5. Nguyén tic xdc dinh vi tri vige lim

1. Bao dam "-’1!:!12 Xac dinh vj tri vi¢c lam cén cir vao chirc ning, nhu,:m v,
quyén han va co clu t6 chirc cta don vi sir nghiép céng lip; phil hgp vdi danh
muc vi tri vi¢e lam khung theo quy dinh cia Chinh phi.

2. Hén dam mai vi tri viée lam dm;rc xdc dinh trén co s& nhom nhi¢m vy
cé tinh chét, ngi dung cong viéc co ban gmng nhau hodic tuong dung

3. Bdo dam viéc cu thé hoa ndi dung cong viée cia vj tri viée lam theo
linh vyc chuyén mon, chuyén nganh, pham vi cong tac hodc doi trgng phyc vy
duge thue hién trong ban mé ta cong viée va khung néing lue cia vi tri viée lam;
khéng lam thay doi tén goi va khéng lam phét sinh vi tri viée lim méi.
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4. Bao ddm vi¢e phat trién, md n;sng pham vi, mire d¢ phuc Lap cla cong
viéc phai dm;:rc: thé ]1:1,,11 théng qua cac bic nghé nghiép cia vi tri viée lam;
khong duge sir dung dé hinh thanh vi tri viée lam mdi.

5. Ddi vdi vi tri viée lam quén 1y
a) Mot chirc danh quan Iy trong tmg védi mot vi tri viée lam;

b) Trudmg hgp ¢b tir 02 ngudi trér 1én gilt chirc danh cap phé cia ngudi
dimg diu thi viéc phin cng phy trich linh vire, nhiém vy cy thé khéng lam
phat sinh vi tri viée lam mdi, khéng 1am thay d6i tén 2ol cia vj tri vige lam;

¢) Gan véi mot vi tri viée lam r:huyén mon, nghiép vu hodic vi tri vigc lam
hé trir phii hop vai llnh vie duge giao phu trich; 14 cén cir dé xdc dinh nhi¢m
vy chuyén mén, yéu cau vé ning luc va viée thue hién ché dd, chinh sach déi
vl vién chire theo quy dinh cia phép lujt.

6. Danh muyc vj tri vige lam duge sir dung thong nhat trong don vi; viée
phin céng nhiém vy cy thé d6i véi timg vién chirc khéng lam thay déi vi tri
viéc lam di dugce xdic dinh.

Pi¢u 6. Danh muye vi tri viée lam vién chire

1. Danh muc vi tri viée lam vién chic trong don vi su nghiép cing lip
duge xidce dinh theo cdc nhdm vi tri viée lam tai cde Danh muyc vj tri viée lam
khung ban hanh kém theo Nghj dinh nay, gom:

a) Phu luc I: Danh mue vi tri viéc lam quén ly;
b) Phy luc 11: Danh muc vi tri viéc lam chuyén mén, nghiép vu;
¢) Phy lyc IT1: Danh myc vi tri viéc lam hd try.

2. Danh muc vj tri vi¢ce lam chuyén mﬁrﬂh nghi¢p vu va danh muc vj tri
viée lam hd trg duge xie dinh theo nguyén tic mdi linh vue hoat ding nghé
nghié¢p hofic nhém hoat ddng ¢6 tinh chat, ndi dung chuyén mén co ban giong
nhau ld mt vi tri viée lam,

3. Vige xdc dinh, sir dung vi tri viéc lam phai bao dam cic yéu ciu sau:

a) Khing lam phat sinh vj tri viée lam ngoai danh myc vi tri vige lam
khung do Chinh phi ban hanh;

b) Khéng thay doi tén goi vi tri viée lam, khéng chia, tich hodic gbp vi tri
vigc lam trong danh muc vi tri viée lam khung do Chinh phi ban hanh,

4. Truémg hop mdt vi tri viée lam duge quy dinh dong thoi trong Danh
muyc vi tri viéc lam chuyen I'I‘l{II'l nghmp vl va Danh myc vj tri viéc lam hd tro,
co quan, don vi ¢6 thim quyén quyét dinh viée dp dung mét Danh muyc vi tri
vi¢e lam khung phi hop trén co 3¢ xem xét cac tiéu chi sau:
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a) Mire do gin vai chire ning, nhiém vy chinh cia don vi: Vi tri viéc lam
thuc h'uﬁn Ln,rc lufp chire nﬁnp_,, nhiém vy chuyén mon cia dom v duge xac dinh
& vi tri viéc lam chuyén mén, nghiép vu; vi tri vi¢ée lam phuc vy hoat dong
quén 1y, diéu hinh hedc han dam diéu kién hoat déng chung cta don vj duoe
xac djnh 1a v tri viéc lam hé trer.

b) Tinh chét ciia san pham déu ra: Vi tri viéc lam tao ra .'J-EII'I phim r:hu:,rEn
nganh, co gid trj chuyén médn dic 1ap va duge sir dung truc laep trong viéc thuc
higén chirc ndng, nhiém vy cua dom vi duge xde dinh 1a vi tri vige lam chuyén
mdn, nghigp vy; vj tri viéc lam tao ra san pham phur: vy néi h-;- hodc hd trg qua
trinh hoat déing cia dem vi duge xac dinh 14 vi tri viéc lam hé tro.

¢) Yéu ciu vé nang lwe chuyén nganh: Vi tri vigc lam doi hoi kién thire,
k¥ ning chuyén mon sdu, dip (mg tiéu chuan chirc danh ngheé nghiép, tiéu chuin
chuyén mén hnﬁc diéu kién hanh nghé theo quy dinh cua phap Iua.t duge xic
r.llnh la vi tri viéc lam chuyén mén, nghiép vu; vi tri viéc lam chu }'r:u yeu ciu
kién thirc, k¥ ning nghiép vu ding chung, c6 thé 4p dung & nhiéu linh vire khac
nhau duge xdc dinh la vj tri viée lam hé trg.

d) Vai tro trong quy trinh thyre hign chire nﬁng, nhu;m vu cua don vi: Vi
tri viéc lam tham gia tryc uép vao qua trinh tao ra san pham dich vu cing cot
161 cia dom vi duge xic dinh 14 vi tri viéc 1am chuyén mén, nghigp vu; vj tri
viée lam ¢é chire niing bao ddm, phuc vy hojic ho trg qua trinh do duge xdc
dinh l& vi tri vigc lam hd try.

5. Truémg hgp phap ludt chuyén nganh co quy dinh danh muc vi tri vige
lim vién chirc thudic nganh, linh virc thi thire hién theo quy dinh ciia phap luat
chuyén nganh.

Diéu 7. Biic nghé nghiép cia vj tri viée lam

1. Bic nghé nghiép cua timg vi tri viéc lam duge quy dinh théng nhit trong
Danh myc vij tri viéc lam tai Phy lyc IT va Phy lyc I11 ban hanh kém theo Nghj
dinh nay va dwoc ap dung théng nhat trong pham vi ¢ nurde. Bic nghe nghiép
duge xdc dinh theo 05 bic, tir bic 1 dén béc 5, trong dd bac 1 1a bic thip nhit
va bdc 5 12 bic cao nhit.

Can et chire ning, nhiém vy, quy mé va mic do phdt trién, don vi sy
nghi¢p cong ldp xdc djnh s0 bic nghe nghiép ap dung doi vai timg vi tri viée
lam trong dom vi nhung khéng vurgt qua so bic nghé nghiép duge quy dinh cho
vj tri viéc lam d6 tai Phy lyc 1T va Phy lyc 1 ban hanh kém theo Nghj dinh nay.

2. Vién chire duge bé tri vao mdt bic nghé nghiép cia vi tri viée lam phi
hop vai ning lye va yéu cau nhiém vu duroe giao. Vién chire duge hé tri vio
bdc nghé nghiép nio thi duge xép luong tuong img véi bic nghé nghiép do
theo quy dinh tai khoan 3 Biéu nfu_v, Viéc tha;-r doi bic nghe nghiép cua vién
chirc khung lam 1hu:r ddi vi tri viée lam ma vién chire dang dam nhié¢m. Vigc
thay dﬂa bic nghé nghiép cia vién chirc duge thue hién theo quy dinh cua phap
lut vé wyén dung, sir dung va quan ly vién chire,
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3 Trung l]1m glan chura thyre hign ché do tién luomg méi theo quy dinh cia
cip cd tham quyén, vién chire duge tuyén dung, uép nhin theo quy, dinh clia
Lugt Vién chire duge dp dr,mg Bang luong chuyén mén, nghiép vu d6i véi can
bo, vién ::hu'-: trong cac dom vij sir nghn::p ciia Nha nude (Bang 3] ban hanh kem
Nghj dinh S0 204/2004/ND-CP ngay 14 thing 12 ndm 2004 cta Chinh phi Ve
ché dd tién luong dbi véi can bd, cong chire, vién chire va lye luong vil trang.
Viéc 4p dung bang luong thye hién nhur sau:

a) Béc | ap dung luong vién chirc loai B;
b) Béc 2 dp dung luong vién chirc loai AD;
¢) Béc 3 dp dung luong vién chirc loai Al
d) Bic 4 ap dung luong vién chirc loai A2, nhém 1 (A2.1);
d) Béc 5 ap dung luong vién chirc loai A3, nhom 1 (A3.1).

4. Vién chirc duge bé tri dam nhiém vj tri vigc lam quan ly quy dinh tai
Nghi dinh nay duge xép lwong theo bic nghé nghiép ca vi tri viée lam chuyén
mén, nghiép vu hode vi tri viée 1am hé trg dang giir va hudng phu cip chire vy
lanh dao, quan 1¥ twong {mg véi vi tri dam nhiém theo quy dinh eia phap luét
tién lwong hién hanh.

Diéu 8. Ban m ti cong viée va khung niing lyre ciia vi tri vige lam

1. M&i vi tri viée 1am xdy dung 01 ban mé ta céng viée va khung ndng Iuc
bao gom cdc ndi dung co ban sau:

a) Thong tin chung v v} tri viée lam;

b) Muc tiéu cia vij tri;

¢) Céng viée, két qua, san phim diu ra cé thé do lwimg dugc cia vi tri
viée lam (rong (mg véi timg bic nghé nghidp);

d) Khung ning lue ctia vi tri viée 1am (tuong img véi timg bic nghé nghiép);

d) Méi quan hé cong tac;

¢) Pham vi, qu:fén han;

g) Yéu cau :ué trinh d¢, kinh nghigm, pham chat, bao gom tiéu chuan
chuyén mén, nghé nghiép (néu cd), dicu kién hanh nghé (néu cd).

2. Doi vdi vj tri wéc lam quan. Iy, ban mé ta cong vigce va khung niing Iye
vj tri viéc lam phai xac dinh ndi dung cong viéc quan ly, sin phim diu ra cia
cong viée quan 1y vé niing lye quén 1y,

3. Trudmg hgp phap ludt chuyén nganh cé quy djnh vé chuin nghé nghiép,
tidu chudn chirc danh, diéu kién hanh nghé thi phai tich hgp cdc ndi dung nay
vao ban mé td cong viée va khung niding lyre cha vi tri viée lam.
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4. Pon vj su nghiép cong lap cu thé hda ndi dung cong viéce theo linh vuc
chuyé&n mén, hogat ddng nghé nghiép, xéic dinh ning lye tlmng frn_g véi bic nghé
nghigp l.rﬂng ban md ta cong viée va khung niing lyc ma vj tri vigc lam khi dp
dung d6i vdi vién chire thude pham vi quan 1¥; viée cy thé héa :ﬁng vige khing
lam thay déi tén goi va khéng lam phat sinh vi tri viée lam ngoai danh muc vi
tri viée lam da duge phé duygt.

5. Bon vi su nghiép cong 1p thyre hién viée xdy dyng ban md td cong vige
va khung ning lye cua vi tri vige lam vién chic quy dinh tai Dicu nay theo
hudng din va miu tai Phu luc IV ban hinh kém theo Nghi dinh nay,

Pitu 9. Xic dinh vj tri viée lam, xiy dung bin md td cong viée vi
khung ning lwe cua vj tri viée lam

1. Cin cir khoan | Diéu 23 Ludt Vién chirc s6 129/2025/QH15, danh muc
vi tri viée lam tai Phy lyc I, Phy lye 11, Phy lye 111 va cic bic nghé nghiép
twong (mg ciia vj tri viée lam quy dinh tai Phy lue 11, Phu lyc 11 ban hanh kém
theo Nghj dinh niy, dom vj sir nghiép céng lip c6 trich nhi¢m:

a) Lura chon vi tri viée lam cy thé dé sir dyng trong don vi minh;

b) Lya chon bic nghe nghiép s& sir dung cia timg vi tri viée lam trong sb
cdc be di duge quy dinh tai danh myc vj tri viéc lam theo quy dinh tai Nghi
dinh nay;

c) Xay dymg ban mé ta cdng vige va khung niing lye cta vj tri vige lam theo
quy dinh ta1 Biéu 8 Nghj dinh nay;

d) Xdc dinh ty 1& vién chirc bé tri theo bic nghé nghiép cia vi tri viée 1am
theo quy dinh tai Didu 10 Nghj dinh nay.

2. Viée xdy dumg ban mo ta cong viéc va khung ndng lye vj tri vn;*c; lam
phéi phil hgp véi huéng din cia Bo quan 1y nganh linh vire vé chudn nghe
nghiép, tidu chudn chire danh, didu kién hanh nghé theo quy dinh cia phap ludt
chuyén nganh (néu co).

Diéu 10, T 1§ vién chire b tri theo biic nghé nghiép ciia vi tri viée lim

. Ty 1¢ vién chirc b tri theo bic nghé nghiép cua vi tri viée lam bao gém
vién chire quan 1y va vién chire khong gilr chire vy quan ly.

2. Ty 1¢ vién chire b tri theo bic nghé nghiép cha vi tri viée lam trong dom
vi sur nghiép cong ldp thye hién nhur sau:

a) Trudmg hop vi tri vige lam cd bic Sir dung cao nhét Ia béc 5 thi ty 1€ &

bic 5 k.hnng vugt qua 30% tong sb bién ché vién chire duge cip c6 thim quyen
giao cho vj tri vige lam do.
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T}f 1é & bic Iha;:- hom g.a.n nhit vii bic 5 i-:h-:rng w_r{;lt qué 40% tong so bién
ché vién chite dugc cap cé thim quyén giao cho vi tri viée lam dé.

Ty 1@ & céc bic thip hon con lai 14 ty 12 con lai & vi tri vige lam d6 do don
vi sir nghiép cong lip xéc dinh cy thé.

b) Truomg hop vi tri vige lam ¢6 bic su dung cao nhiit Ié béc 4 thi ty I¢ o
bic 4 khﬂng virgt qué 40% tdng sb bién ché vién chire duge ciip ¢6 thim quyén
giao cho vj tri vige lam do.

T¥ 1& & céc bic thip hon con lai la ty 1§ con lgi & vij tri vige lam do do don
vi sur nghiép cong 1ap xdc dinh cy theé,
¢) Truwimg hgp vij tri vige lam chi xdc dinh sir dung 2 béc nghé nghiép thi

ty 1§ & bic cao hon khéng vugt qui 50% tong s6 bién ché vién chire dugc cap
¢6 thim quyén giao cho vi tri viée lam dé.

3. Bon vi sy nghiép cong 1ap tir bao dam chi thudmg ﬁu}'én va chi diu tr;
dom vi sur nghiép céng lip tu bao dam chi thuémg xuyén; dom vi sy nghiép cong
1ap 14 16 chire khoa hoe va cong nghé cong |dp holic tnmng hgp khic theo quy
dinh cua phép lugt chuyén nganh duge qu:-,rr:l; dinh u; tri viéc lam thi dom vi sur
nghiép cong lip dugc quyét dinh tv 1€ vién chic bo tri theo bic nghd nghu;;:
cia vj tri vi¢c lam khdc vai ty 1§ quy dinh tai khodan 2 Biéu niy phu hop vai
yéu cau hoat dong va kha niing tdi chinh cta dom vi sir nghiép eéng lap.

4. Ty 1& vién chitc b tri theo biic nghé nghiép cta vi tri viéc lam khong
ap dung dbi véi nhimg vi tri viée 1am khéng xdc dinh béc hodic chi ¢ duy nhit
mt bic.

5. Trudmng hop chua du sé luong theo ty 1 vién chire bé tri theo bic nghé
nghiép cua vi i viée lam & mE: bac thi sb con thidu khong duge cong vio bic
thap hon (lién ké hode khong lién ke} Co quan, don vj cé lham qu;.ren phé duyét
vi tri viéc lam thyc hién viéc diéu chinh ty 1§ vién chirc bé tri theo bic nghé
nghi¢p cia v) tri viéc lam phu hgp vai yéu ciau nhigm vy,

Diéu 11. Phé duvét vi tri viée lam
1. Thadm quyén phé duyét vi tri viée lam

a) Don vi sir nghiép céng lap tr bao dam chi thuémg xuyén va chi diu ur;
don vi sir nghiép cong lap tir bao dam chi thudmg xuyén; dom vi sir nghiép cong
lip 14 to chire khoa hoc va cing nghé cong lip hodic tnrimg hop khac theo quy
dinh cia phap ludt chuyén nganh quyét dinh vj tri viée lam doi van vién chire
thudc pham vi quan 1y.

b) Bon vi sy nghiép cong lap khung thude trirdng hop quy dinh tai diém a
khodan nay, Fh,m Uy ban nhén din ::Hp tinh thye hién phé duy€t vi tri viéc lam

hofic phan cap, uy qu:-,ren cho co quan quan Iy dom vi sur nghuﬁp cong lap hodc
cho dom vj sy nghiép cdng lip thire hién vige phé du;-,rgl vi tri viéc lam.
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2. Ho so dé nghj phé duyét vi tri viée lam duge dp dyng chung cho cde
don vi su nghiép cong 1dp gom cé:

a) Vin ban dé nghi phé duyét v tri viée lam;

b) Danh muc vi tri viéc lam duge sir dung trong dom vj sir nghiép;

¢) Ban mo ta cong vige va khung ning Iye cua timg vi tri viée lam;

d) Cée bic nghé nghiép dugce sir dyng trong timg vi tri viée lam;

d) Ty 1¢ vién chire bo tri theo bic nghé nghiép trong timg vi tri viée lam.

3. Trinh tyr phé duyét v| tri viéc lam dbi véi dom vi sy nghi¢p cong lap quy
dinh tai diém b khodn 1 Piéu ndy (trir truémg hop don vi sy nghiép cong lip
phé duyét theo phin cip, ty quyén)

a) Pon vj sy nghiép cong lip lip hd so dé nghi ph& duj,r{,‘-‘:t vi tri \’Iﬁtf.'. lam
cua dom vj mmh theo quy dmh tai khodn 2 Biéu na}', girn co quan, to chirc
tham muru vé té chire cén bé clia co quan, don vj cé thim quyén phé duyét vi
tri vige lam dé ra sodt, tong hop.

b) Cnl quan, to chirc tham muu vé to chire cén b cia co quan, don vi co
thiim quyén phs, duyét vi l:n viéc 1am c6 trich nhiém ra sodt, ting hop, trinh co
quan, don vj ¢6 thim quyén phé duyét vi tri viée lam xem xét, quyét dinh.

Truwomg hop khi nhin duge hé so dé nghi phé du vét vi tri viée lam nhumg
thanh phﬁn chua dip img quy dinh ls,u khodn 2 Diéu ndy, trong thii han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan durgre hé 50, CO quan, td chire tham muu vé td
chire cdn bd co vin ban dé nghj don vi sir nghiép cong ldp hoan thién hd so
theo quy dinh.

::} Trong thixi han 30 ngay ké tir ngdy nhin dd hé so dé nghi phé dU}’t,‘.t vi
tri vige lim, co quan, t0 chire tham muu vé t6 chire can b phai hoan thanh vige
ra soat, tong hop, béo cdo co quan, don vj c6 thim quyén phé duyét vi tri viée
lim xem xét, quyét dinh,

Néi dung ra sodt gum Sy phil hgp cia danh myc vi tri viéce lam duge xé:
dinh so vii chlh:: ning, nhiém vy, linh vwe hoat ding theo quy dinh cla -::up
6 tham quynn sir phi hgp cua ban mé ta cong viée va khung nﬂng lyc cuia
timg vi tri vic lam so véi chire ning, nhigm vy, tinh chit, yéu céu nhiém v
ctia don vi; sw phit hop cia viée lya chon vi sit dung cic bjc nghé nghiép so
vm danh myc vj tri vige lam va yéu ciu nhle,:m vu cua dom vi; ty 1€ vién chirc
b6 tri theo béc nghé nghiép ctia vi tri viéc lam dugc sit dung.

d) Trong thoi han 10 ngay lam vige ké tir nga}' nhin duge viin ban bo cio
cla £o quan, t6 chire tham muu vé tH chire cin bi, co quan, dom v co thim
quyeén ph:": duyét vi tri viéc lam ban hanh quyét dinh phé duyét vi tri viée lam
ctia don v s nghiép cong ldp.
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4. Trinh ty phé duyét vj tri vige lam déi véi don vi sir nghiép cong lip quy
dinh tai diém a khoén 1 Diéu nity hodic theo phin ciip, iy quyén quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu nay

a) Pon vi sy nghiép cong 1p 1ap hoé so dé nghi phé duyét vi tri viéc 1am
ctia dom vi minh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

b) Td chire tham dinh ndi b (néu ed) va ban hanh quyét dinh phé duyét
vi tri viée lam cua don vi.

5. Quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam bao gdm cic ndi dung sau

a) Danh mue vi tri vige lam dugce sir dung;

b) Céc bic nghé nghiép duge str dyng trong timg vi tri viée lam;

¢) Ty 1¢ vién chirc bo tri theo biic nghé nghiép trong timg vi tri viéc lam;
d) Ban mo ta cong viéc va khung ning lyc cua timg vi tri viéc-lam.

6. Quyét dinh phé duyét vi tri viée lam 1 céin cir dé don vi s nghiép cong
lap thye hién tu}rén dung, b tri, sir dung, dao tao, b dudng va quan ly vién
chire theo quy dinh cia phdp ludt, trir trudmg hop phéip ludt chuyén nginh cé
quy dinh khdc. Vige tuyén dyng, bé tri, st dung vién chirc phai thye hién theo
diing danh muyc vi tri viéc lam, biic nghé nghiép cua vj tri viéc lam va ty 1 vién
chire bo tri theo béc nghe nghiép trong timg vi tri viéc lam di duge phé duyét.

Di¢u 12. Diéu chinh danh mue vj tri viée lam vi ¥ 1§ vién chire bo
tri theo biic nghé nghiép ciia vi tri viée lam

1. Viéc diéu chinh danh muyc v tri viéc lam trong dom v} sir nghiép cong
lip thyre hién trong céc truong hop san diy:

a) C sy thay doi mét trong cic cin o quy dinh tai khoan 1 Diéu 23 Luit
Vién chirc s6 129/2025/QH15;

b) Yéu ciu co cdu lai, sip x&p doi ngi.

2. Viée diéu chinh ty 1é vién chite bé tri theo bic nghé nghiép cia vi tr
viéc lam thyre hién trong céic truimg hop sau day:

a) Thay doi chirc niang, nhiém vy, quy mo hodic pham vi hoat déng;

b) Thay d6i yéu ciu vé chét hrong, co ciu san phiam, dich vy sy nghiép cong;
¢) Thure hién chién luwge phat trién nguén nhén lye hofic cor ciu lai déi nei;
d) Theo yéu cdu cia co quan ¢6 tham quyén.

3. Viée diéu chinh danh myc vi tri viée 1am va ty 1§ vién chire bd tri theo
bic nghé nghiép cia vi tri viée lam duge thye hién theo quy dinh tai Biéu 11
Nghi dinh nay.
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_ _ ~ Chwong Il _ _
THAM QUYEN, TRACH NHIEM QUAN LY, PHE DUYET,
DIEU CHINH DANH MUC VI TRI VIEC LAM

Piéu 13. Thiim quyén, trich nhiém ciia B§ Ni vu

I. Trinh Chinh phti ban hanh vin ban quy pham phép ludt vé vi tri viéc
lim vién chire.

2. Chi tri, phéi hop voi cde b, nganh Trung wong, Uy ban nhin déin cdp
tinh theo déi, tong hop vi tri viée lam vién chite bao cao Chinh phu, Tha tudng
Chinh phi.

3. Huong dan, dén doc, kiém tra viée thye hién quy dinh cia phap luat
ve vj tri viée lam vién chirc.

4. Chi tri, phbi hgp vai bd quan 1y nginh, linh vie dé xuat viée thay déi
danh muc vi tri viée lim khung trong truémg hop c6 thay d6i chire niing, nhiém
vy, tinh chat, dic diém hoat dong cua nganh, linh vye theo quy dinh cia cip co
thim quyén.

Dicu 14. Thim quyén, trich nhiém cia bd, Uy ban nhin dén cip tinh
vil cde cor quan quan Iy vién chire khic

1. Té chire chi dao viée xdc dinh vi trf viée lam, béic nghé nghiép cia vi
tri vige lam, xay dung bian mé ta céng viée va khung nang luc vi tri viéc lam
trong cic don vi sir nghiép thude pham vi quan 1y theo quy dinh tai Nghj
dinh nay.

2. Phé duyét, diéu chinh hodc phan cép, ity quyén phé duyét, diéu chinh vi
tri viée lam va ty 1§ vién chirc bo tri theo béic nghé nghiép cla vi tri viée lam
doi vai don vi su nghiép cong ldp quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 11 Nghj
dinh nay thuje pham vi quan ly.

3. Kiém tra viéc chap hanh cic quy dinh vé vj tri viéc lam vi ty 1§ vién
chirc bo tri theo bic nghé nghiép cta vi tri viée 1am trong cdc dom vi su nghiép
cong ldp thuge pham vi quan ly.

4. Gidi quyét khiéu nai, t6 cdo va xir 1§ vi pham vé vj tri viée 1am va ty 1¢
vién chire bo tri theo bic nghé nghiép cla vi tri viée lam trong cac don vi sy
nghiép cong ldp thude pham vi quan 1y theo quy dinh cia phap ludt.

5. Dinh ky hodic djt xuat bédo cdo két qua trién khai, khé khan, vudmg méc
trong qué trinh thyc hign vé B Noi vy dé theo ddi va tong hop bdo cdo Chinh
phii, Thu tuémg Chinh phi. Thuye hién cip nhit théng tin, dit lidu vé vi tri viée
lam vién chire clia don vi sy nghiép cong Iap thudc pham vi quan 1y vio Co s
dit liéu quédc gia vé cin bd, cdng chire, vién chirc theo quy dinh cia phap lugt.
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Di¢u 15. Tham quyén, trich nhiém cia don vi sy nghiép cong lip

|. Can cir quy dijnh ta1 Nghj dinh nay, quy dinh cia phap luit chuyén nganh
va quy dinh co lién quan, dom vj c6 trach nhiém:

a) Xac dinh vj tri vigéc lam, xiy -:[ung ban mo ta cong vige va khung niing
lie cua vi tri vige lam quy dinh tai Biéu 9 Nghi dinh nay;

~ b) Xy dumg hé so dé nghj phé duyét vi tri viée 1am quy dinh tai khoan 2
Biéu 11 Nghj dinh nay;

¢) R4 sodt, diéu chinh danh muc vi tri viée lam, ty 18 vién chitc bé tri theo
bic nghé nghié¢p cla vi tri viée lam quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh nay.

2. Sau khi thyc hién quy dil‘_ih tai kl]u:-'ln 1 Diéu nay, thyue hién phé duyét
v} tri viée lam cia don vi theo tham quyén hodic trinh co quan, don vj co tham
quyén phé duyét vj tri viéc 1am quy dinh tai Diéu 11 Nghj dinh nay.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 16. Hi¢u lwe thi hanh
1. Nghi dinh ndy ¢é hiéu lic thi hinh tir ngay 01 thing 7 ndm 2026.

2. Ké tir ngay Nghj dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh céc quy dinh lién
quan dén vj tri viéc lam vién chirc tal Nghi dinh sé lﬂﬁIEGEI].I"NH CP ngéy
10 thing 9 nim 2020 cha Chinh phi ve 1.| tri viée lam va sd lugng ngudi lam
viéc trong dom vi sy nghiép cong lap hét hiéu lue thi hanh.

3. Truromg hop citp c6 tham quyén ban hanh vin ban quy dinh vié cong tic
can bd ¢ ngi dung khic vai quy dinh tai MNghi dinh nay thi thue hién theo quy
dinh m& cua cap co tham quyéen.

Piéu 17. Piéu khodn ip dung

1. Co quan ¢6 thim quyeén cia Bang Cong sin Viét Nam quyet djnh viée
ap dung quy dinh tai Nghj dinh niy va quy dinh danh myc vj tri viéc lam vién
chirc trong don vi sur nghiép cong ldp cua Pang Cing san Vigt Nam, Mt trin
Té quic Vigt Nam, cdc t6 chirc chinh trj - xa h{i.

2. Vin phmug Quic héi, Vin phong Chu tich nurde, Toa dn nhén dan Lo
cao, Vién kigm st nhén dén toi cao, Kiém todn nha mudc qu}rr‘:t dinh viée dp
dung quy dinh tai Nghj dinh nay trong dom vi sy nghiép cong ldp thude pham
vi quan 1y, phit hgp véi dic thi cua co quan, dom vi.

3. Bé tnrémg Bé Qude phong, B trémg B Cong an quyét dinh viée dp
dung quy dinh tai Nghi dinh nay trong don vi sy nghigp thugc pham vi quan ly.

4. Pon vi sy nghiép thude cic hdi do Pdang, Nha mrde giao nhiém vy; dom

vi suir nghiép thude don vj sir nghiép cong lap quyet dinh viée dp dung cic quy
dinh tai Nghj dinh nay.
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3. Co quan, m chire, don vj duge giao bién ché vién chirc theo quy dinh
cua phap luét qu:.'et dinh viéc ap dyng céc quy dinh tgi Nghj dinh nay.

Ditu 18. Dicu khoin chuyén tiép

1. Cham nhét dén ngay 01 thang 7 ndm 2027, cac bd, Uy ban nhan din
cip tinh va co quan, don vj dugce phin cap, Gy quyén phé duyét vi tri viéc lam
phai hoan thanh cdc cong vig¢e sau:

a) Ban hanh quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam vién chirc trong don v
sy nghigp cong 1ip thugc pham vi quan 1y theo quy dinh tai Nghi dinh nay dé
thay thé cac quyét dinh vé v tri viéc lam da ban hanh trude do.

Trong thii gian co quan, don vi ¢6 thim quyén chua ban hanh quyét dinh
phé duyét vj tri vige lam vién chirc theo quy dinh tai Nghj dinh nay, cac quyeét
dinh phé duyét vi tri vige lam ban hanh trude do duge tiép tue ap dung trong
qua trinh tuyén dung, sir dyng va quan ly vién chire.

b) Bé tri vién chirc vio vi tri viéc lam theo danh muc vi tri viée lam da
dugre phé duyét theo quy dinh tai Nghj dinh nay doi vai vién chire duge tuyen
dyng trude ngdy 01 thang 7 ndim 2026 thugc pham vi quan ly.

Truimg h-:;lp vién chirc duge tuyén dung tir ngél:f 01 lhé,ng 7 nédm 2026 tro
di nhung don v sy nghiép -:hu'a dm;r-: phé duyét vi tri viéc lam theo quy dinh
tai Nghj dinh nay thi chim nhit den ngay 01 thang 7 nam 2027 phai hoan thanh
vi¢c phé duyét vi tri viée lam va bé tri vién chire vao vi tri viée lam duge phé
duyét theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

2. Sau khi co quan, don vi ¢6 thim quyén phé duyét vi tri viéc lam theo
quy dinh tai Nghi dinh nay, vién chire chuyén tir chire danh nghé nghiép dang
giir sang bac nghé nghiép cua vi tri viée lam nhur sau:

a) Vién chire gir chitc danh nghé nghiép xép luong vién chirc loai B
dirge chuyén vao bic 1 cia vi tri viée lam va tiép tuc x&p luong theo bic, hé
50 luong vién chire loai B dang hurang.

Truémg hgp tiéu chuin chirc danh nghé nghiép theo quy djnh tai Thong
tur da ban hé\nh trude ngay Nghj dinh ndy co6 higu lyc thi hanh dwgc co quan
¢ tham quyén diéu chinh theo huéng ning trinh d6 dio tao tir trung cip Ién
cao déing (twong {mg vién chire loai A0), ma vién chirc chua dép (mg véu ciu
vé trinh dé dio tao theo quy dinh mdéi va dang trong thii gian thyre hign chuin
héa, thi duge xép vao bic | cla vi tri viée lam va tiép tuc hlmng Ium%mm
bic, hé sb lwong vién chire |u§u B dang hudng. Sau khi dap v umg yéu cau ve
trinh d§ dio tao theo tiéu chuin chire danh nghe nghiép, vién chire duge
chuyén vao bic 2 cta vj tri vige lam twong (mg v dp dung bang luong vién
chirc loai AQ; viéc :huyen xép luomg tir loai B sang logai AO thyc hi¢n theo
quy dinh cia phap ludt hig¢n hanh.
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b) Vién chirc gm‘ chire danh nghé nghi¢p xép lwong vién chire logi AD

thl_'lp'l.-l'l vilo biic 2 ciia vi trf viée 1am va tiép tue xép luong theo bic, hé sb luromg
dang xép ¢ vién chirc loai AD;

¢} Vién chirc gitr chirc danh nghé nghu,p ::Lp luong vién chire loai Al
chuyén vao bic 3 cha vi tri viée lam vé tiép tue xép luong theo bic, hé sb luong
dang xép & vién chirc loai Al;

d) Vién chire glu chirc danh nghé nghiép xép luong vién chirc logi A2,
gom nhoém | (A2.1) va nhom 2 (A2.2) chuyen vao bic 4 clia vj tri vigc lam va
thure hn:n xep lrong nhur sau: Trrimg hop dang '.u:t:p liemg theo bic, hé 5{:-
lrong vién chire Iﬂgu A2, nhém 1 (A2.1) thi ug'p tuc :-mp lromg theo bac, hé sn-
luomg, dang xép & wen chire loai A2, nhém 1 (AZ2.1); trudmg hop dang xép
luon thcu béc, hé sb !uung vién chirc loai A2, nhém 2 (A2.2) thi thye hién
chuyén xép luong vao vién chirc loai A2, nhém 1 (A2.1) theo quy dinh cla
phap lugt hién hanh.,

d) Vién chirc gitr chirc danh nghé nghiép xép lwomg vién chirc loai A3,
gom nhém 1 (A3.1) va nhém 2 (A3.2) chuyén vao bdc 5 cia vj tri viée lam vﬂu
thye hién xép luong nhu sau: Truémg hop dang xép luong theo béc, hé 50
luong vién chl_rr: ]mgu A3, nhém 1 {A3.1) thi tiép tuc xép luong theo béc, hé qﬁ
lwong dang xép & vién chire loai A3, nhom 1 (A3.1); trudmg hop dang xép
lwrong theo bic, hé 5o luong vién chite loai A3, nhom 2 (A3.2) thi thye hién
chuyén xép lwomg vao vién chirc loai A3, nhdm 1 (A3.1) theo quy dinh cia
phap lugdt hign hanh.

Sau khi hé tri viio biic nghé nghiép cua vi tri viée lam, truémg hop co so
lrgng thye t& vurgt qué tv 18 vién chire bo tri theo biic nL,hé nghu’;p clia vij tri
vige lam theo quy djnh tai Nghj djnh nay da duge cap co thim quyen phé duyeét
thi co quan, don vj co thim quyén thye hién viée sip xep, ba tri dé bao dam sau
ngiy 01 thang 7 nim 2027 thyre hig¢n ding ty 1§ theo quy dinh. Trong théi gian
nay, khﬁng thyue hién vi¢e thay doi ba-: nghé nghiép hodc thire hién '-rl-.:c tuyen
dung, tiép nhin véo ldm vién chire d6i véi vi tri viée lam va bic nghé nghiép
ciia vi tri viée lam d3 vuot ty 1€ theo quy dinh.

3. Trudmg hl:;p phap luﬁt chuyén ng,hnh ¢d hudng din vé danh muc vi tri
vigc lam, huung déin vu;:c: xep lwong d6i véi vién chite thude nganh, linh vire
hodc c6 ndi dung khac vai quy dinh tai Nghi dinh nay thi thyre hién theo hudmg
dan cia phap lujt chuyén nganh,

4. D61 véi cde vi tri vide lam thude ngan]': linh vyre quy dinh tai Phy lyc 111
ban hianh kém theo Nghj dmh nay (trir vj tri ké todn truémg hofic phy trich ké
toan) khong dp dung bic ng,he nghi¢p thi bé quan ly nganh, Fnh vifc cb trach
nhi¢m ch tri, phoi hep véi cée co quan ¢6 lién quan hudng dén cy thé viéc xép
lwong doi vai cic vi tri vige lam ndy.

5. Truémg hop ciip co thfl.m quyen ban hanh ché da tién luong méi theo vi
tri viéc lam thi vige -.,hu:-,ren Xép hmng ddi vai vién chire duge thuc hign theo
quy dinh va hudéng dan clia co quan ¢ thim quyén.
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Piéu 19. Trich nhiém thi hinh
Ba , Thil truémg co quan ngang b, Chil tich Uy ban nhén dén cic
tinh, thanh pho, cde co quan, t6 chirc va cd nhén c6 lién quan chju trich nhiém
thi hanh Nghj djnh nay./

Noi nhjn: TM. CHINH PHU
- Ban Bi thu Trung wong Péng; KT. THU TUONG
- Thi tuémg, céc Phé Thil twémg Chinh phil; PHO THU TUGNG

- Clic b, cor quan ngang b, co quan thuge Chinh phi;
- HEND, UBND céc tinh, thinh pho trye thudc trung wong;
= Viin phing Trung vong vi cic Ban cia Bédng;
- Viin phing Téng Bi thu;
- Viin phéng Chil tich nirbe;
- Hoi ding Din e vil céc Uy ban cia Que hi;
- Viin phing Qubc hdi;
- Tiwa fin nhin dén t6i cao;
- Vién kiém sit nhéin déin 15i cao;
- Kiém todn nhéi nde;
- Uy ban Trung wong Mt triin T4 qudc Vigt Nam;
- Cor quan trung womg cla céc 1b chire chinh tr - xa hdi;
- VPCP: BTCN, céc PCN, Trg Iy TTg,
ciic Wy, Cye, dom vi tnre thude, Cong béo;
- Line: VT, TCCV (2). 4o,

Pham Thj Thanh Tra



Phu luc |
VI TRI VIEC LAM VIEN CHUC QUAN LY

theo Nghi dinh 56 232/2026/ND-CP
26 thang 6 nam 2026 cua Chink phu)

STT Tén vi tri viée lam Ghi cha

| Npuiri dimg din va tuong duong cia dom vi si nghiép cong lip
(BVSNCL)

2 |Cép pho nguiri dimg diiu va tuong duong cia PVSNCL
Trudng ban, Trurdmg phong, Trudng khoa, Trudng trung tim,

3 |Trudmg chi nhanh, Tridmg phan hiéu, Trudng khu vire va tuong
duong cua DYSNCL
Phoé trudmg ban, Pho trudmg phong, Pho trirdmg khoa, Phé trudng

4 [trung tAm, Pho trirdng chi nhanh, Pho trudng phéin higu, Pho
trirdmg khu vire va tuong duong cua BVSNCL
Truémg bd mdn va twomg duomg thujc khoa, phong, ban, trung

5  |tdm, chi nhanh, phin hi¢u, khu vyrc va twong dirong cia
DBVSNCL
Phé trudmg bd mon va twong duong thude khoa, phong, ban,

6 |trung tim, chi nhanh, phin hiéu, khu vire va trong duong cia
BVSNCL

7 |Té trrémg Té chuyén mén va trong duong

8 |Phé Té truéng Td chuyén mén va urong duong

9 [Trudnmg b phan, trudng co sd va tuong duong

10 |Pho trudomg bg phin, Pho trudmg co s¢ va trong duong
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TRI VIEC LAM VIEN CHUC CHUYEN MON,
TRONG PON V] SUNGHIEP CONG LAP
rlem theo Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP

gay 26 thang 6 ndm 2026 ciia Chinh phi)
TT Tén vj tri vide lim P :EEI:Ii:EhEF Ghi chii
I NGANH, LINH VI/C NOI VU

I Luru trit Bic 1 dén bjc 5
2 Kiém dinh k¥ thuit an toan lao dong | Béc | dén bic 4
3 Tu véan vién djch vy viée lim Béc | dén bic 4
4 Hé trg phit trién quan hé lao déng Bac | dén bic 4
3 E&I:E;nmsl?::n ;lnu;i dubmg ngudi c6 cong Bic | dén bic 4
. Eﬁﬂn}:ﬁn luy@n An toan, vé sinh Bic 1 dén bic 4

1l NGANH, LINH VUC TU PHAP
7 Péng ky bién phip bio dam Bic 3 dén bic §
8 Trg gitp vién phap Iy Bic 3 dén bic 5
9 Cong chimg vién Bic 3 dén bic 5
10 Diu gia vién Bic 3 dén bic 5
1 Hé tro phép Iy Bic 3 dén bic 4
12 H& trg nghiép vu Bic 3 dén bic 4
13 ::3:5 ;E;: tugi gidi quyét tranh chip Bic 3 dén bic 5

11 |[NGANH, LINH V'C NONG NGHIEP VA MOI TRUON
14 Khuyén ning Béc | dén bic 4
15 Kiém nghiém céy tréng Ric 1 dén bic 4
16 Bao vé thyc viit Béc 1 dén bic 4
17 Gidm dinh thude bao vé thyre viit Biic 1 dén bic 4
18 Kiém dich thyre vit sau nhéip khiu Bic | dén bic 4




Biie nghé nghiép

™ Tén vj tri vigc lam = Ghi cha
surdyng

19 | 6 |Giam dinh kiém dich thue vit Bic | dén bic 4

20 | 7 |Khao nghiém, kiém nghiém phin bén| Bfc | dén béc 4
Khao nghiém, kiém nghiém chin

%

21 | 8 ani va this y Bic 1 dén bic 4

22 | 9 |Chin dodn, xét nghiém tha y Bic | dén bic 4

23 | 10 |Kiém nghi¢m thiy san Bic | dén bac 4

24 | 11 |Quan Iy, bio vé rimg Béc 1 dén bic 4

25 | 12 |Dang kiém tiu ca Bic | dén bic 4
Dénh gii chat lugng, an toan thuc

“ ) 1a phim néng, lam, thiy san Bfc 1 dén bc 4

27 | 14 |K§ thudt thiy loi Béc | dén bic 4
K¥ thuit nude sach va vé sinh mdi

28 | 15 trubing ndng thén Bac 1 dén bic 4
Ky thudt dé diéu va phong chong

29 | 16 thién tai Bic 1 dén bic 4

30 | 17 |Diéu tra néng nghiép va mdi truomg | Béc | dén bic 4

31 | 18 |K§ thudt gidng cdy trdng, vit nubi Béc | dén bic 4

32 | 19 |Dja chinh Bic 1 dén bic 4

33 | 20 |Xirly & nhidm méi trubmg Bic | dén bic 4

34 | 21 |Dy bdo khi wrong thiy viin Bic | dén bic 4

35 | 22 |Kiém soét khi twgng thiy vin Béic 1 dén bic 4

36 | 23 |Do dac ban db Béc 1 dén béc 4

37 | 24 |Vién thim Bic 1 dén bic 4

38 | 25 |Quan trde tai nguyén méoi truimg Bic 1 dén bic 4

39 | 26 |Kiém chuin thiét bj Bic 1 dén bic 4

40 | 27 |Phén tich thi nghiém Bic 1 dén bic 4
Quéan 1¥, viin hanh cang cd, bén cd,

41 | 28 [khu neo dﬁuu tr%nh trid bdo cho tau c4, Bic 1 dén bic 4
khu bao ton bién

IV |NGANH, LINH VUC XAY DUNG




Biic nghé nghiép

Tén vj tri vigc lam h Ghi cha
sir dung
42 | 1 [Kién tric su Bic 3 dén bac 5
43 | 2 |Thdm ké vién Bic 1 dén bic 5
Bao gom: qudn Iy
die an dwong
khing,; qudn Iy
dy dn dwomg bi;
quan Iy dur dn
, . . diecmg sét; qudn
4
4 3 |Quaén ly dy 4n Bic 1 dén béc § 5 il i i
thiy; quan ly dw
dn hang hai;
quan [y dy dn
ddn dyng va cing
nghiép
45 | 4 |Théng tin an ninh hing hai Bic 3 dén bic 5
46 | 5 |Tim kiém ciru nan hing hai Bic 3 dén bic 5
47 | 6 |K¥ thujt vién duimg b Béc | dén bic 5
48 | 7 |K§ thuft vién bén pha Béc 1 dén béic 5
49 | 8 |Dang kiém vién Bic 1 dén bic 5
50 | 9 |Pdo tao lai xe co gidi duimg b Béc | dén bic §
51 | 10 |Cang vy vién hang khing Béc | dén bic §
52 | 11 |Cang vy vién hang hai Bic | dén bic 5
53 | 12 |Cang vu vién duémg thiy ndi dia Bic 1 dén bic 5

NGANH, LINH VI/'C KHOA HQC VA CONG NGHE

54 | 1 |Mghién ciru vién Bac 1 dén bic 5
55 | 2 |K#su Béc | dén bic 5
56 | 3 i"ui;:;%i"fgg DESIOE B Ve Bic | dén bic 5
57 | 4 |An todn thing tin Béc 3 dén bic 5
58 | 5 |Pdnh gid hop chudn va hop quy Béc 3 dén bic 5
59 | 6 [Ning sut, chit lugng Bic 3 dén béic §




Biic ngh# nghiép

Tén vi tri vige lam sit dyng Ghi chia
o - ' = i u

60 | 7 K1|em sir:mt vién chat lugng sin phim, Béc 3 dén bic 5

hang hoa ’
61 | 8 |Quan ly giao dich dign tir Béc 3 dén bic §

Quan Iy, thiic diy phat trién tai p T
62| 9 o e Tistinsttd Bic 3 dén bic 5
63 | 10 |Ddi mdi séng tao Béc 1 dén bic §
64 | 11 [Sorhita tri tué Béic | dén bic 5
65 | 12 |Quin ly khoa hgc, cong nghé Béc 3 dén bac 5

NGANH, LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

66 | 1 |Gido vién midm non Béic 2 dén bic 4
67 | 2 |Gido vién tiéu hoo Béc 3 dén bic 4
68 | 3 |Gido vién trung hoc co s& Béc 3 dén bic 4
69 | 4 |Gido vién trung hoc phé théng Biic 3 dén béc 4
70 | 5 |Gido vién du bi dai hoc Bic 3 dén bic 4
71 6 |Gido vién gido dyc thudmg xuyén Bac 3 dén bac 4
72 | 7 |Gido vién soclp Béic 2 dén bic 5
73 | 8 |Gido vién trung cip Bic 3 dén bic §
74 | 9 |Gido vién trung hoc nghé Béc 3 dén bic 5
75 | 1o |Gidng vién cao d%ng (gbm: Gidng vién, Giang vién chinh,
Giang vién cao cap)
Giang vién Bic 3
Gidng vién chinh Bic 4
Giang vién cao cip Bic 5
a6 | Giﬁng vEEn dai hoe {gc’f:rrlrr. Giﬂng‘viéﬂ. Giang vién chinh,
Giang vién cao cap, Gido su, Pho Gido su)
Giang vién Bic 3
Giang vién chinh Bic 4




Biic nghé nghiép

TT Tén vi tri viée lam R s Ghi chi
Giang vién cao cip (bao gom Gido "
sur, Pho gido su) wge S
7| 12 |G i?ng !.:iEn dﬂ.n tao, .h%i dudng ( gﬁlm: Gidng vién, Ging
vién chinh, Giang vién cao cip, Gido su, Pho Gido su)
Giang vién Bic 3
Gidng vién chinh Bic 4
E::a:ﬁ ;;r;;a;:r :::'ap (bao gom Giao Bic 5
78 | 13 |Gidng vién truong chinh tri (gdm: Giang vién, Giang vién
chinh, Giang vién cao ciip, Gido su, Pho Gido su)
Gidng vién Bic 3
Giang vién chinh Bic 4
Gidng vién cao cip (bao gom Gido Bic 5
sir, Pho gido su)
79 | 14 |Quin ly dio tao Bic 3 dén bic 5
80 | 15 |Quan Iy chat lrgng gido duc Bic 3 dén bic §
VIl [NGANH, LINH VIC Y TE
81 | 1 [Bécsi Béic 3 dén bic 5
82 | 2 |Bac sy y hoc du phong Bédc 3 dén béc 5
83 | 3 [Ysi Béic 1 dén bic 2
84 | 4 |Dugec Bic 2 dén bic 5
85 | 5 |Y técong chng Bic 3 dén bic §
86 | 6 |Diéududng Réc 2 dén bic 5
87 | 7 [Ho sinh Béc 2 dén bic 5
88 | 8 |K¥thudty Béc 2 dén bic 4
89 | 9 |Hd sinh truéng Biic 3 dén bic 5
90 | 10 |Diéu duding truimg Bic 3 dén bic 5
91 | 11 |K¥ thuit y trudng Bic 3 dén bic 5
92 | 12 |K§ thuit duge trdmg Bic 3 dén bic 5




Béc nghe nghiép

i ) Tén vi tri viée lam g Ghi cha
93 | 13 |Dinh duimg Bic 2 dén bic 5
94 | 14 |Khic xa nhiin khoa Béc 3 dén bic §
95 | 15 |K¥ thuit thiét bj v té Bic 2 dén bic 4
96 | 16 |Dansb Béc 1 dén bic 4
97 | 17 |Céng tdc xi hii Bic 1 dén bic 4
98 | 18 |Tam Iy lim sang Béc 3 dén bic 5
99 | 19 |Dinh dudng lim sing Bic 3 dén bic 5
100 | 20 ;’j;: 7y E‘; ':'::1“ ;““:’;“hgl';“&' Bic 2 dén bic 4
101 | 21 |Kiém dinh, kiém nghiém Bic 3 dén bjc 5
Bigu tra tai nguyén duge lidu: bao
102 | 22 |quin ché bién dugc lidu sau thu Bic 2 dén bic 4
hoach
VIII |NGANH, LINH V/'C VAN HOA, THE THAO VA DU DICH
103| 1 |Thu vién vién Bic 1 dén bic §
104 | 2 |Disan vién Bic | dén bic 5
105 | 3 |Phuong phip vién Bic 1 dén bic 4
106 | 4 |Huéng din vién vin hoa Bic 1 dén bic 4
107 | 5 |Pao dién nghé thujt Bic 1 dén bic 5
108| & |Dién vién Bic 1 dén bjc §
109| 7 |Hoasi Béc 1 dén bic 5
110 | 8 [Tuyén truyén vién vin héa Béc 1 dén bic 4
111 | 9 |Huén luyén vién Béc | dén bic 5
112 | 10 |Hudng din vién Béc 1 dén bic 2
113 | 11 |Bién tip vién Biéc 3 dén bic 5
114 | 12 |Phéng vién Biéc 3 dén bic §
115 | 13 |Bién dich vién Bic 3 dén bic 5
116 | 14 |Pao dién truyén hinh Bfic 3 dén bic 5




Béc nghé nghiép

TT Tén vij tri viée lam ik o Ghi chii
117 | 15 |Am thanh vién Bic 1 dén bic 5
118 | 16 |K§ thuit dyng phim Biic | dén béc 5
119 | 17 |Phat thanh vién Bic 1 dén bic 5
120 | 18 |Quay phim Bic 1 dén bic 5
121 | 19 |K§ thuft dnh séng Biic 1 dén bic 4
IX  |[NGANH, LINH VUC NGAN HANG
122 | 1 |Théng tin tin dung Biic 3 dén bic 5
123 | 2 |Phén tich va xép hang tin dung Béc 3 dén bic 5

NGANH, LINH VU'C CONG THUONG

124 | 1 |Khuyén cong Béc 3 dén bic 5

125| 2 |Ung pho sy ¢ vi an todn hoa chit Bic 3 dén bic §

1261 3 i?:h bédo sdém trong phong vé thuong Bic 3 dén bic 5
Phat trién thj truimg dién va chuyén

127| 4 dbi s6 vé niing lugng Bied dha bic's
Quin Iy dir dn vi co sd dir liéu thing . g

128| 5 tin g o Bic 3 dén bic 5

179 & féh:ém&n thurong mai dién tir va kinh Biic 3 dén bic S

130 | 7 |Hb try phit trién cong nghiép Bdc 3 dén bic 5

131 | B |Hd trg xudt nhip khiu Biic 3 dén béc S

132 | 9 [Xic tién thuong mai va diu tu Bic 3 dén bic 5

133 | 10 [Phat trién céng nghiép méi truimg Béc 3 dén béc 5
H6 trg dién lye, ndng lugmg i tao va

134 | 11 |quéan tri hé théng théing tin ning Bic 3 dén béc 5
lugmg
H& triy canh tranh, bao vé quyén lgi ;

135 ] 12 ngudi tiéu ding Bic 3 dén bic S
Chuvé L ;

136 | 13 [Chuyén ddiso trong xic tién thuong Bae 3 dén bic 5
mal

137 | 14 |H® trg va phat trién doanh nghigp Bic 3 dén bic 5




Bic nghé nghigp

TT Teén vi tri viée lim : Ghi cha
sirdung
XI  |NGANH, LINH VU'C TAI CHINH
138 K& toan Bic 1 dén bic 5
XI1  [NGANH, LINH VU'C KHAC
139 Chuyén vién Bic 1 dén bic 5
140 Hop tic, hdi nhip qubc 1é Béc 3 dén bic 5
Quin Iy lao dong Viét Nam lam viée . R
i cho t6 chire, cd nhin nude ngodi R 0
Quéan Iy dich vu nha, dit phue vu . £
142 hoat dong déi ngogi Bied donbes3
Quan ly phong vién nude ngodi hoat :
e déng ngin han tai Viét Nam Bic 3 dén bic S
XIIl  |DICH VU TONG HQP O CAP XA
144 Viin hoa, du lich Biic 1 dén bic 4
145 Thé duc, thé thao Bic | dén bic 4
- s A - 2
146 Ti'l.unjg tin, truyen thong va chuyen Bic 1 dén bic 4
doi so
Bao gém chiéu
147 Tai nguyén, méi trudmg, do thi Bic | dén bic 4 sang do thi, cong
vién, cdy xanh
. = - &
148 Hj}ng nghiép, nong thon, khuyén Bac | dén bic 4
nong
149 | & |Céng thuong, khuyén cong Bic 1 dén bic 4
150 | 7 |Giao théng, xiy dung Béc 1 dén bic 4
151 8 |Tuphip Béc 1 dén bic 4
152| 9 |Lao déng, viéc lam, an sinh x3 hi Bic 1 dén béc 4
153 | 10 |Dang ky dit dai (néu cd) Bic 1 dén bic 4




Tén vi tri viée lim

Bic nghé nghiép
sir dung

Ghi chu

154

11

Quin 1§ dir 4n

Béc 1 dén bac 4

Bao gim qudn ly
dir cn dhecmg b,
quan Iy du dn
dieimg sdit; quan
Iy die dn deimg
thity; qudn 1 die
dan hang hai;
qudn Iy die dn
ddan dung va cing

nghiép

155

Quan 1y chy

Bic 1 dén bic 4




Phu luc 111

SV TRI VIEC LAM VIEN CHUC HO TRQ

ON V] SU NGHIEP CONG LAP

o Nehi dinh sé 232/2026/NB-CP
# thang 6 niam 2026 cua Chinh phui)

=

Teén vj tri vige lam

Béc nghé nghiép
sir dung

Ghi chi

—_

Quan Iy bén xe

Bic | dén bic 4

Quén I vin tii qud canh

Bic | dén bic 4

Kiém tra tii trong xe

Biic | dén bic 4

CQuan ly, bao tri cong trinh giao thing

Béc 1 dén béc 4

Quin Iy bén cing

Bic | dén bic 4

Gidm sat, diéu phoi giao thong hing hai

Bic | dén bic 4

Vin hanh, khai thiac giao thing cdng cing

Bic 1 dén bic 4

Thuyén tridmg

b= O == I T =T T I - (S

May trudomg

.._.
=]

Bai pho

11

My hai

Thuyén phé hai

My ba

Thuyén pho ba

May tur

ST quan k¥ thudt dién

Thiy thil trudmg

Thiy tha

Ther may

The k¥ thudt dign

MNhin vién ciru nan

Bac si tau

Y td tau

Phuc vu vién

Cip dudng

Khdng ap dung bic

Nganh, linh vuec
xdy dieng




26 |Tu vin hoe sinh, sinh vién Béc 3 dén bac 4 ) _

27 [Hb tro gido duc ngudi khuyét tit HFE 2 dén bic 3 |

28 |Gido vy Biic 2 dén bic 3

29 |Thiét bi, thi nghi¢m Bic 28bnbic3 | Noann touh wee
30 [Trg gidng Bic 3 dén bac 4 gido dyc
31 |Mhin sy hd tro gidng day Béc 3 dén bic 4

32 |Quidn ly dio tao, bdi duding Rie 3 dén bic 4

33 |Qudn Iy hoc sinh, sinh vién Bic 3 dén bic 4

34 |Két ndi doanh nghiép Béc 3 dén bjc 4

35 |H8 trg th chirc hoat dong gido duc Bic 2 dén bic 3

36 |Cip dudng trong o sé gido duc Béc 1 dén bic 3

37 |Y 1€ truimg hoc Bic | dén bic 3

38 |Thur ky y khoa Bic 3 dén bic 4

39 |Dio tao, chi dao tuyén Bic 3 dén bic 5

40 |Quan 1y chét lugng y té Bic 3 dén bic § Nganh, fink v
41 |Phuc héi chire ning Bic 3 dén bac 5 B
4 Eili:l soe ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, Biic 2 dén bic 4

43 |[Hop tie, héi nhdp quéc té Béc 3 dén bic 5

44 |Phap ché Biic 3 dén bic 5

45 |Té chite can bd, thi dua khen thuéng Béc 3 dén bic 5

i :Eng dung cong nghé thong tin va chuyén dbi Bic 1 dén bic 5

47 |Tiép cong din, giai quyét khiéu nai, 16 cio Bic 3 dén bic 5

48 |Phong, chong tham nhiing, tiéu cye, lng phi | Béc 3 dén bic 5

49 |Hanh chinh - Téng hop Béc 2 dén bic 4

50 |Quin trj cong sdr Bic 2 dén bic 4

51 |Truyén thong Bic 2 dén bic 4

52 |Ké hoach, diu tr Bic 3 dén bic 5




53 |Théng ké Béc 3 dén bic 5
54 |Tai chinh Béc 3 dén bic 5
Tiép tuc giit bic ciia
55 |Ké toan truéng (Phy trich ké todn) H;i;;“f:ﬁ:’:”;ﬂ,
ho trr dang piit
56 |Ké todn Béc 1 dén bjc 4
57 |Thi quy Bic | dén bic 3
58 |Vin thu Bic | dén bic 4
59 |Lumu trir Bic | dén bic 4
60 |Quan trang Bic 1 dén bjc 3
61 |K9 thuit Bic 1 dén bic 3




Phy lye IV o
DANXAY DUNG, MAU BAN MO TA CONG VIEC
AKHUNG NANG LUC CUA VI TRI VIEC LAM

PHAN A. HUONG DAN XAY DUNG BAN MO TA CONG VIEC VA
KHUNG NANG LUC VI TRI VIEC LAM

I. YEU CAU CHUNG

l. Ban mé ta cong viée phai duge xay dymg trén cdc cin cir: Quy dinh cia
phap ludit chuyén nganh (nhu: Ludt, nghj dinh, théng tu quy dinh vé linh vue hoat
déng: pido dye, y té, khoa hge ...); Qu}r dinh cua phap ludt ¢é lién quan (nhu: Lugt
Vién chirc, Ludt Ké todn, quy dinh vé t6 chirc by may, quén 1y chit lugmg...);
Chirc ning, nhlém Vi, CO cdu, té chire cia dom vi sir nghu";p (nhur: Qu}ret dinh
thanh ldp: Quy ché td chirc va hoat dong...); Danh muc vi tri viéc lam cia dom vi

sir nghiép da duge xic dinh.

Truémg hgp phéap luit chuyén nganh ¢6 quy dinh vé chudn nghé nghiép, tiéu
chuin chire danh, diéu ki¢n hanh nghé thi pha: duge tich hgp cic ndi dung nay
vito ban mé ta cong viée va khung nang lyc cua vi tri viée lam.

2. Khong sir dung linh vie hoat déng, cong viée cu thé hodic y::u cdu ning
Iwe chuyén siu dé tach thanh vi tri viée lam mdi hofic dat tén vi tri viée lam khéc
vl danh mye v tri viée lam déi duge co quan ¢6 thém quyén ban hanh. Viéc cy
thé héa cong viée ciia bic nghe nghiép cia vi tri wéc lam theo linh vyc chu}ren
mén durge thire hign trong ndi dung ban mé ta cong viée va khung nang lye vi tri
viée lam.

3. Viéc cu thé hoa ndi dung cong viéc cua vl tri viéc lim theo linh vire chuyén
mon, chuyén nganh pham vi céng tic hode déi twong phyc vy duge thue hién
trong ban mé ti cong viée va khung nﬁng lyc cia vi tri viée lam; khéng lam thay
doi tén 201 va khdng lam phat sinh vj tri viéc lim mdi.

4. Vige phat trién, ma n;:ng pham vi, mirc d¢ phirc tap clia cong viéc phai
durge thé hién théng qua bic nghe nghigp cua vj tri viée lam; khéng duge sir dung
dé hinh thanh vi tri viéc lam mai.

5. Ban mé ta ::ung vige va khung ning le vi tri vige lam phai xdc dmh ré
Eﬁn% vide, kit qua san phim diu ra, ¢6 tiéu chi dinh gid do ILmng, duoe, gin bic

nghl¢p cua vi tri vige lam; lam cén cir dé tu}rcn dung. b tri, sir dung, danh
gia, xép logi chit lwgng, thay d6i bic nghé nghiép ciia vi tri viée lam va thyc hién
cac ndl dung sir dung, quan ly vién chire.

6. Vién chire duge bé tri vao bic nghu Ilghll?lil nao phm Thyre hign cong vige
cua bic dé; dat két qua, s bghﬁm theo }re.u cau; dap img day di yéu cdu ning lye
clia bic nghé nghiép duge b i Céng viéc, san phim, tiéu chi danh gia giira cic
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biic nghé nghiép phai thé hién rd su khéc biét vé mirc dd phirc tap, pham vi anh
hirdmg va vai trd thue hign; khing dirge mé ta tring 1ip hode twrong duong gitra
cac bic

i Mau I::an mcr ta cong viéc va khung ndng lyc cha vi tri viée lam duge sir
dung umng nhit; mi vj tri vige lam sir dung mi;:rT. ban mé ti cong vige va khung
ning lire ctia vi tri viée lam; mdt ban mé ta ¢d nhiéu bic nghﬁ nghiép cia vi tri vige
ldm; ccng, vige & biic ngh-:: nghiép nio thi két qua sin phim diu ra phﬁl twomng (mg,
bac nghe nghi¢p dé va cap di ning lyc khéng thiip hon bic nghé nghigép duge
b tri.

8. P6i véi vj tri vige lam quan 1y cé tir 02 ngudi trar 1én dam nhiém, chi xay
dymg mdt ban mé ta cong viée va khung niing luc thong nhét, trir trudng hep co
sir khic bigt vé nhu}f&n mon dim nhifm; khing xiy dung nhtéu ban mu ta cong
viéc khéac nhau cho cliing mét vi tri viée lam néu khong co su khac bigt vé chuy&n
mén dam nhiém. Viée phin cdng phuy trach linh vire, cong viéc cy thé gufra cdc ca

nhin chi l& cin cir dé td chire thue hién cong vide, khdng phai 1a cin cir dé xic
dinh vi tri viéc lam.

9. Bon vy sy nghiép cﬁng lap thuc hién vu:c xay dyng ban méd ta cl::-ng VIEC
vil khung nding lyre vi tri viée lam, trong dé thé cong viée, ning e ey thé tuong
{mg theo bdc nghé nghiép cua vi tri viéc lim duge si dung tai don vi.

1. YEU CAU CU THE

1. 86 lwgng va nguyén tie xdic djnh, dp dung bic nghé nghiép cia vi tri
viec lam
a) Vi tri vigéc lam chuyén mén, nghiép v g\ va vj tri viée 1am hd trg theo danh
|

myc quy dinh ctia Chinh phu duge thiét ké t5i da 5 bic nghé nghiép; trong timg
vi tri viée lam ¢6 quy dinh cy thé cdc bic nghe nghiép.

b) Cic bic nghé nghiép duoc xdc dinh theo nguyén tic ﬁng dén vé: Mirc dé
phire tap cia cong vige; Mire difa doe lap, cha dong; Pham vi anh hudng; Vai tro
trong 10 chire thue hién, phét trién chuyén mén.

¢) Bon vi sy nghiép cong 1ap chi dng xc dinh bic nghé nghiép dugc sir
dung & timg vi tri mgn lam trong 56 bie di duge quy dinh tai danh muc vi tri vige
lam theo quy d!nh ctia Chinh phi; khéng bit bugc phai sir dung du céc bic nghé
nghiép cua vi tri viéc lam.

d) Yéu ciu khi lyra chon biic nghé nghiép

M&i biic nghé nghiép dugc lya chon phai duge cu thé hoa diy da trong ban
mdé ta cdng vige, bao gom: cong viée; két qua, sin pham; tiéu chi dénh gia: yéu
ciu ning lye.

Khong duge lya chon béc nghe ng,hmp néu khing xac dinh duge: cong viée
ciia bic; san phim trong (mg: ning lue cin thiet.
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d) Nguyén tiic md ta bic nghé nghiép
NGi dung ctia timg bac nghé nghiép phai thé hién rd sy khic biét vé: Mic
do phure tap eia cong vide; vai trd thye hién; pham vi anh huéng; gia tri cia
san pham.

Khong dwge mé ta: Trang ldp giira cac bic, mo ta chung chung, khéng e
dinh dwge mire 46 cong vige va ning lye, sao chép quy dinh ma khéng cu thé
hoa theo vi tri viéc lam.

e) Kiém sodt viéc lya chon va mé ta béc nghé nghiép

Ngudi dimg dau don vi su nghiép chiju trach nhiém vé: Viée lya chon bic
nghé nghiép; ndi dung mé ta cong viée, sin phim, ning lye twong (mg.

Ce quan, don vj c6 tham quyén phé duyét vj tri viée lam thye hién kiém tra,
dinh gid vigc xay dymg ban mé ta cdng viée va khung ning lyc cia vi tri viée lam,
trong d6 tip trung vio: Tinh phi hgp cia bic nghé nghiép duge lya chon; mire diy
phén héa gilra cic bic nghe nghiép; tinh kha thi cia cong viée va san phim, két
qua déu ra.

2) Khi lya chon va mé ta bac nghé nghiép cua vj tri viée lam

Xic dinh edng viée thye té cla vi tri;

P6i chitu véai cic biéic nghé nghiép duge sir dung trong vi tri viée lam theo
quy dinh cia Chinh phi dé lua chon bic nghé nghiép phi hgp;

Viét cong viée theo diing mire d ciia bic nghé nghiép;

Xée dinh san pham, két qua diu ra cia bic nghé nghiép do.

2. Khi xdic dinh muc tiéu vi tri viée lam

a) Cong thire viét: Ding tir + dbi twgng + két qua cudi cing (vi dy: “Té
chire va trién khai hoat djng ddo tao nham bao dam chét lugng chuong trinh dio
tgo cua don vi”, khdng viet 1a “Thyc hién cong tic dao tao™).

b) Yéu ciu;

Gin véi chire niing, nhiém vy ciia don vi.
Thé hién rd két qua cudi cung dat dugc.
Xac djnh dugce sin phim, két qua diu ra.

Khong mé 1a chung chung, khéng sao chép chire ning ciia don vi, khong
trimg lip véi md ta cong viée,

3. Khi md ti edng viée chuyén mion

a) Cong viéc chuyén moén duge viét theo cong thic: Ding tir + nji dung
edng vige + mire 4§ xir Iy + trich nhiém thye hién (vi dy: “Xdy dung ké hoach
ddo tgo hang ndm theo quy dinh cua Bé... va chiu trach nhiém vé chat liegmg ké
hoach”™); khong viét chun £ chung nhu "Thiee hign nhigm vu chuyén man",
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I:u} Céng viéc - san phim - tiéu chi phai phi hop véi timg bic nghé nghigp;
¢6 thé do ludmg, kiém chimg; khéng tring lap giita cdc bic.

San pham, két qua diu ra phai gin vdi gia trj sir dung thure té, thé hién & Kha
néing 4p dung; pham vi sir dung; mirc dé tde dong,
¢) Logic phiin biét cdc bc nghé nghiép ciia vj tri viée lim khi m ta cong
viéc chuyén mdn:
_Béc 1: Thyc hign cing viée chuyén mén don gian theo hudémg din, quy trinh
co san,

Biic 2: Thyc hi¢n cong vige theo quy trinh; lam viée ddc ldp trong pham vi
duge giao,

Bic 3: Thyc hi¢n cong vige co mirc dj phirc tap trung binh; phén tich, téng
hop thong tin, xir 1y cdc tinh huung théng thudmg.

Bfic 4: Thyc hién cong viée c6 mire dd phire tap cao; chi dong 16 chire thye
hi¢n cong vige; tham gia xdy dymg, hodn thién phuong phip, quy trinh chuyén
mon, nghiép vu.

Béc 5: Thue hién céng vige 6 trinh d6 chuyén mén siu, dan dét, phat trién;
chi tri thyc hign cing viée chuyén mén quan trong; dinh hudng, hudng dan
chuyén mdn trong pham vi don vj hodc theo phan cap; chi tri xay du‘ng dinh
hudémg, ké hoach phat trién c:huj,-én mdn trung va dai han trong pham vi don vj,
nganh hodc linh vue theo phELI'I- cong.

Trong trudng hgp cin phdn hia séu hon frong ngi bo .I!'.!mg bdc, dom vj dirge
ste dung tiéu chi vé pham vi anh hwomg, mire dj chii tri va gid tri san pham dé
phan loai ngi b, nhumg khéng hinh thanh thém bdc nghé nghiép mdéi. Vi du:

Béi véi vi tri vide lam nghién ciru vién (bic 5) 1a truc trép nghién cr.m, dé
xufit va 1a chi nhnq:m cic nhigém vy khoa hpc vi cing nghé céip quoc gia, cap b,
cip tinh; dé xuat giai phap va t6 chirc hudng dan, theo doi, ddnh gid vige dp dyng
két qua nghién ciru vuu thyre tién; xdy dyng bao cén két qua nghlﬁn ciru; bién S0qn
cdc tai liéu nhiam phé bién, img dung rong rdi cde két qua nghién clu vio thye tién,

Bl v vi tri viée lam bae si [iﬁ{. 5): Ch tri td chire hoat dl:,mg l:ap ¢l tai
co 50 khim bénh, chira bénh va cip ciru ngoai wén theo quy dlnh cua phap lugt;
chu tri hdi chén _chuyén mén thuge linh vyre duge giao; chi tri gidm sdt, kiém tra,
dénh gla cdi tién chiit lugng kham hl:nh chira bénh trong pham vi chuyén mdn
durge gun chil tri, td chire dao tao, boi duung va chju trach nhigm vé ndi dl.mg
chuyén mén k¥ thuit phii hgp véi trinh d6 va pham vi chuyén mén déi véi vién
chire, ngudi hoe; tham gia hudmg dﬁt}, dao tao hodc ning cao trinh dé chuyén mén,
k¥ thuat cho ngudi hoc khi ¢é yéu cau..

d) San phim, két qua diu ra cy T.’né ctia nhiém vy, kiém chimg dugc, nhu:
van ban chuyén mon, gido trinh, chwong trinh dao tao, phar.: do diéu tri, phucng
phap nghi¢p Vi, dé tai nghién ciru, bai bao khoa hoc, giai phap cai tién chuyén
maon, phan mem quy trinh k¥ thudt, gidi thudng chuyén mén hodc két qua diu ra
khic cé thé kiém chimg dugc.
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d) Cong vige, san phiim, két qua déu ra (don vi lwa chon, diéu chinh phit
hop vai thre 1é):

th:':rq cong viéc pho bién: Xay dymg ké hoach; t6 chirc trién khai; kiém tra,
danh gid; tong hop, bdo cdo; dé xuat, cai tien,

Nhom san phim, ket qua diu ra: Bio cdo chuyén mén; ho so xir 1§; quy trinh
ndi bg; dich vy cong; dé tai, sing kien.

e) Vige xac dinh cong vie, san phim, két qua diu ra theo linh vyre chuyén
mén cy thé dé lam ré ndi dung cong vige clia vi tri viée Jam; khong lam thay doi
tén goi va khong lam phat sinh vi tri vige lam méi. Cac cong viéc duge phin cong
trong clng mdt quy trinh, chudi hoat dong chuyén mén cia vi tri viéc lam khéng
phai la cén cir d€ xdc dinh vij tri viéc lam khéc.

g B6i vai vi tri viée lam quan ly: Truimg hop vi tri vige lam quan 1y cé
nhiéu ngudi cing dam nhiém, cong vigc trong bén md ta cdng viée la cong viée
chung cla vi tri vige lam; cdng vige cu the cla timg cd nhin duge xéc dinh theo
phiin cong cia ngudi dimg dau don vi.

h) Pon vi sy nghiép cdng 13p cu thé héa tiéu chi cong vige phit hop vai timg
biic cua vi tri vigc lam.

4. Khi m ta cong viée quan ly

a) Phai thé hign ddy dii cdc ndi dung: Té chire thyc hién; phan cong; kiém
tra; chiu trach nhiém vé két qua cia don vi.

b) Phin bic céng viée, san pham, két qua dau ra: Béc thép 1a tham gia; bic
cao la tryre tiép ldnh dao, chi dao.

¢} Vién chire quin [y thue hién cong viée quan ly theo yéu céu clia vi tri viéc
lam vién chire quan 1y va thue hién cdng viéc chuyén mén, nghiép vu hodc hé trg
twong g vai linh vyre hoat dgng ma vién chire duge giao phy trich.

5. Khi mé ta nhiém vo h trg

Nhin manh vé quy trinh, tinh chinh xéc, viéc thirc hign nhiém vu hé trg.

6. Khung ning lue cua vi tri vige laim

Khung niing lye cla vi tri viée lam bao gom: Ning luc chung; ning lyec
chuyén mén; ning lye quéan 1y (néu cé).

a} Ning lyc chuyén mén:

~ Buge xic dinh theo 05 cdp d§, twong (mg vai 05 bic nghé nghiép, bao dam
cap dd ning lyc khéng thip hon véu ciu ciia bic nghé nghiép dirge bé tri; phan
anh kha niing thyre hién nhiém vy tir mirc co ban dén chuyén siu, din dit,

Viée xéc dinh ning lyrc chuyén mén phai bao dim phi hgp va phan énh da

dii yéu cdu cia chudn nghé nghidp, tiéu chudn chirc danh, diéu kién hinh ng,hg
theo quy dinh cia phdp lugt chuyén nganh (néu c6); truémg hop chua cé hudng
din cu thé cia B quan Iy nganh, linh vyc theo quy dinh thi don vi su nghiép cong
lap chi dgng tich hgp theo quy dinh cia phap Judt chuyén nganh.
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b) Ning lye quéan ly duge xac dinh theo mirc di tham gia, to chire thyc hién,
diéu hanh va din dit hoat déng, phi hgp véi bic nghé nghidp cia vi tri viée lam.

7. Yéu ciu vé trinh d§

Nguyén tic: Khéng trai quy dinh phap lujt chuyén nganh (neu co) hodic phip
luiit lién quan; khing “néng chuin tiy tién".

Khéng quy dinh cimg s6 nim kinh nghiém, trir trrdmg hop phap ludt chuyén
nganh ¢ quy dinh, ma thay bing loai nhiém vu di thue hién, mirc dé chi tri
(da thye hign céc cong vige thuge bic... trong thai gian... hojic da chi tri... sin
pham loai...).

. Ban mo ta cong viée va khung ning lye cia vi tri viée 1a

_ Ban mb ta cdng vige va khung ndng lyc clia vi tri viéc lam thyc hi¢n theo
mau tai Phin B dudi day.
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PHAN B. MAU BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LYC
CUA VI TRI VIEC LAM (4p dung thing nhdt cho mpi vi tri vige lam).

TEN CO QUAN, BON VI: .. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC: .... Pée lip - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC LAM
I. THONG TIN CHUNG
1. Tén vitrl WIEC JAM: oovueerirnnnnnenrsnnransasraraanrarmsresrssssss S
2, Nhém vi tri viée lam: Quén Iy [0 Chuyénmén 01 Hétrg O
3. Bic nghé nghiép duge sir dung trong vi tri vige lam (16i da 5 bdc; don vi
lwa chon dp dung cdc bdc phit hop, khing bét bude sir dung di 5 bidc):

4. Linh vyc hoat dgng: (La ngi dung cu thé héa pham vi chuyén man, fink vee
edng tdc ciia vi tri vige lam trong dom vi; khing phdi Ia tén vi tri viée lam va khing
thay thé tén vi tri vige lam trong danh muc vi tri vige lam cua dom vi da dwge phé

T T S S e e i
TN bt vl 1 Bl quiens Coii i s siRR R e
8. $6 lugng ngudi dim nhigm vi tri viée 1am (DEUCOX .ovvervirereierirninnnns
IL MUC TIEU VI TRi VIEC LAM

(Viét theo cong thirc: Ding tiv + Doi twpmg + Két qui rcm'f;l" cling; gan vdi
chite ndng, nhiém vu cua don vi; khdng md ta nhiém vy cu the cua vi tri vige lam.)

-------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

L CONG VIEC, KET QUA, SAN PHAM CHUYEN MON

(Mé ta cde cdng viée thue hign theo quy dinh cia phdp ludt chuyén nganh,
phap ludt co lién quan, chire ndng, nhigm vu LHH don vi lien quan dén muc Héu
cua vj tri vige lam. Vien chirc sau khi duoe bé tri vao hie nghe' nghiép c:m vi
tri vige lam th thiee hién cong viéce va co két Gqua san phczm theo yéu cdu cia
bdc dwoce bo tri)



San phim,

Biic Noi dung cong viée Két qui dbu ra Tiéu chi dinh gii

Bic 1 | Thyc hién céng viéc|San phim chuyén | Pling quy trinh, di
chuyén mon don gian | mén don gian theo | ndi dung, ding thai
theo huémg din, quy |timg cong doan han
trinh ¢é sén

Bdc 2 | Thye hién céng viéc |HG6 so chuyén mén | Pdy di, chinh xdc,
theo quy trinh; lam vigc | hoan chinh; sin phim | tudn tht tiéu chudn
déc ldp trong pham vi | dich vy dat chuian k¥ | chuyén mén
duge giao thudt (béo cao chuyén

mdn, ket qua xir ly
nghiép vu...)

Bac 3 | Thye hién cong viée co Két qua xir Iy chuyén | Chat lugng xir ly;
- mirc d§ phire tap trung | mén hoan chinh; béo | tinh déc 1dp; kha
binh; phén tich, tong | cdo phin tich; phuong | ndng gidi quyét vén
hop théng tin, xir 1y cdc | 4n xir Iy tinh huéng | dé
tinh  huong théng
thuimg

Béc 4 | Thye hién cong viéc c6 | Sdn  phim  chuyén | Hidu qui t6 chirg
mirc d§ phirc tap cao; | mén co tinh tong hop | kha ndng chuin hoa;
chi ddng t6 chirc thye | hofic hé thong (quy | mic d§ cai tién, dp
hién cong viéc, tham gia | trinh ndi bd, hudmg | dung hi¢u qua
xdy dimg, hoan thién din chuyén mon,
phuong phép, quy trinh | sing kién cdi tién...)
chuyén mén, nghiép vu

Bic 5 | Thyc hién cong viéc ¢d | San  pham chuyén | Mic 4% lam chu

—

trinh 49 chuyén mon
sdu, din dit, phat trién;
chu tri thyc hién céng
vigc chuyén mon quan
trong, dinh  huwdmg,
hwdng dian chuyén mén
trong pham vi don vj
hodc theo phin cip: chi
i xdy dyng dinh
huong, ké hogch phat
trién chuyén mén trung
va dai han trong pham
vi don vj, nganh hodc
linh vire theo phéin cong

mén hoan thién, cé
gid trj dp dung cao
trong pham vi don vj
(quy trinh chuiin, mé
hinh, k¥ thudt, tai li¢u
chuyén séu...);

San phim chuyén
mdn nang cao, co tinh
huémg din, chuyén
giao va nhin rong
trong pham vi dom vi
hodc hé thong;

San phim c6 tinh dinh
hudmg phat trién, co
tic dfng rong va lau
dii dén hoat ding
chuyén mon.

chuyén mon siu; kha
néng huéng dan, din
dit chuyén moén:
higu qua ap dung
trong thyrc tién; mirc
dé ning cao chat
lugng  hoat  ding
chuyén mon;

Tac dong phat trién;
tinh d6i mdéi, bén
vimg; muc d§ anh
hudng via kha ning
lan toa; ning lyc dan
dit, phat tién doi
ngi
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1v. CONG \"IEC KET QUA. SAN PHAM QUA.N LY

:"Cﬁi dp dung doi voi vi tri qmn Iy: vj tri khéc bo trong. Vién chire sau khi duge
bé tri vao bic rtghe nghrep cuia v{ tri vige lam phai thuwe hign cng vige va cé két qua
sanpham theo véu cdu cua bgc duge b iri,)

NOi dung cong viéc

Biic 2

Tham gia hé trg 1o chire
thyre hién hoat ding
chuyén mon; thyc hign
cac cong vige duge
phan cong

Phdi hop té chirc thuc
hign nhém cong viéc;
tham gia phin cong,
theo ddi tién dd thyc
hién

Siin phiim,
Két qua ditu ra

Ticéu chi danh gia

Bdo cio tong hop, dir

ligu phyc vy quan ly,
chuyén mon

Dép img yéu ciu;
kip thixi, day du

Ké hoach céng vige
nhom; két qua thyre hién
nhi¢m vy duge giao

Hodn thinh nhiém
vu nhom; bao dam
tién do

Béc 3

Piéu phoi nhém chuyén
min; phan cing cong
viéc; theo ddi, kiém tra
viéc thye hién

Két qua hoat déng
nhom; bio cdo tién do,
két qua thyre hién

Higu qua phfu hop:
kiem sodt tién do,
chit lugmg

Bic 4

Chi tri té chire thuc
hi¢n hoat dong chuyén
mén; phin cong, kiém
tra, ddnh gid két qua
thue hién

Két qua hoat déng
chuyén mon; bio cdo

tong hop; dé xuit cii tién

Chat luong trién
khai; hi¢u qua to
chire; mure do hodn
thanh nhi¢m vy

Béc 5 |

Quén 1y, diéu hinh hoat
dong chuyén mon cé
tinh chédt phirc tap; td
chire, phiin cong, kiém
tra, danh gid va chju
trich nhiém toan dién
vé két qué trong pham
vi don vi hofic theo
phin clip; din dit, phat
trién chuyén mén

Két qua hoat déng cua
don vi; quy trinh, co ché
quan l¥ nidng cao; giai
phap phit trién ﬂhu}rén
mén; chién lepe, ké
hoach phit trién:, mao |
hinh t6 chirc, giai phap
d6i mai; két qua phat
trién bén viing

Hiéu qua diu
hanh; mic d§ on
dinh, ning cao chit
lrgng  hoat d:;mg.,
kha ning dan dit,
[ phit trién déi ngi.

Tac  dong ph.*'il
trién;  tinh bfn
vilng; higu qua t{-ng
the ning lyc din
dﬁt dbi mai
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V. CONG wE.c KET QUA SAN PHAM HO TRQ

Hp dung dai vai vi tri vige lam hi trg. Vién chire sau khi d"upc hé tri vao bdc
nghe ngﬁ:ep cra vi tri vige n’r.im phai thue hién cong viée va o két (uicd San pﬁmﬂ
theo yéu cau cua bac dirpe bé tri )

I"ii;l dung mng vife

Thl,r{: htq;n :nng viéc
hé trg don gign theo
hudmg din

Sin phim,
Két qua déu ra

Tiéu chi dinh gia

Cong viéc hoan thanh
(cdc san phim mang
tinh hd trg hofc thye
thi cong doan, nhur: ban
dir thio, bang so liéu
téng hop ...}

Hodn thanh diy du,
ding yéu ciu, ding
thori han

Bac 2 | Thye hién nghiép vu
theo quy trinh; lam
vigc djc lip trong
pham vi dugc giau

Hérs-:r tai liéu dung quy | | Chinh xdc, tudn ﬂ‘l.u

nghiép vy

Bic3 | Xir ly tinh hut.mj:.
nghiép v phbi hop
| giai qu].ret cing viéc

| phit sinh

Két qua xir iy cu thﬂ
bdo cdo, d& xudt

phuong an

dinh; két qua xir ly | quy trinh, han ché sai

s0t

ngu quﬂ XL I}', tmh
chii dgng; phoi hep tot

Hﬁcd | Chu ddng to chirc

| lhm: hign r.:&ng viée;
rd sodt, dé xudt cai
tién quy trinh

Quy trinh, huémg din
n?i bo; gian phap cai
| tién cong viéc

Hiéu suit cﬁng vagc:

kha ndng cai tién,
chuén hoa

Bic 5 | Xay dyng, hoan thién
quy trinh, hé théng
quan Iy trong linh
vire; Ddn dit, dinh
huémg phat  trién
cong tac hd trg; chu
tri xdy dymg giai
phap, mé hinh ning
cao chit hugng, hi¢u
qua hoat déng hd tro
trong pham vi dom vi
hofic theo phin cép

Quy trinh chudn; hé
théng, céng cu quan Iy;
gidi phip ning cao hidu
qui; md hinh & chire,
gidi phip d6i mdi;
chuong trinh ning cao
chit lugng céng tic hd
tror

Tinh hé théng; hidu
qua ap dung; kha niang
nhin rong; tac dong
téng thé; tinh déi mai,
bén vimg; khi niing
lan toa

V1. KHUNG NANG LUC
1. Niing lwe chung (Ap dung chung dii véi moi vi tri viéc lam)
a) Phdm chdt chinh trj, dgo dirc, tinh thin phyc vy nhin din: Chdp hanh
nghiém dudmg 161, chi truomg cia Bang, chinh sach, phép ludit caa Nha nuéce; co
tiph thiin tréch nhiém cao, tin tuy phuc vy Nhan dén; cong khai, minh bach, cong
bing trong gidi quyét cbng viée.
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b) Giao tiép img xir vi phuc vy nhén din, doanh nghiép: Giao tiép rd rang,
chuiin myre, thin thién, néu cao tinh thin phye vy trong qué trinh gidi quyét céng
viée vai nguini dén, o chire va doanh nghiép.

¢) Poi mai va cai j.ién cong viée: Cai tién, ap dung cong nghé, doi mai
phuong phap lam viéc dé ning cao hiéu qua xir Iy cong viée.

d) Sir dung cong nghé théng tin, ngogi ngir: Sur dyng k¥ niing so trong thyre
hién nhiém vy; c6 kha nﬁng huémg din ngum diin sir dyng djch vy céng tryc tuyén;
cO kha ning st dung ngoail ngit phuc vy cong tac chuyén mon.

2. Niing lye chuyén mon (Cdp do 1 1 dén 5, khing thap hon bdc nghé
nghiép dwge bo tri, dp dung chung doi vai moi vi tri vige lam)

r—— i Biic nghé nghiép
Cap do Mo ta ip dyng
1 Co6 ning luc thue hién cong viée don glan theo Bac 1
t huémg din, quy trinh ¢6 sin

2 C-'E- néng lye thye hién nghiép vu co ban; lam vige Bac 2
doc lap trong pham vi duge giao B

3 | Co ning lyc phén tich, danh gia, xir ly doc lap Béc 3
nhiém vy va tinh hudng théng thuémg

4 C6 néing lye chii déng to chirc thye hién cong Bic 4
viéc; tham gia xdy dyng, hoan thién quy trinh,
phuong phéap chuyén mdn

5 Cé niing hre chuyén mén siu; chi tri thye hi¢n Béc 5
nhiém vy phirc tap; huéng din, din dit chuyén
mon; tham gia dinh hudéng phat trién chuyén
mén trong pham vi don vi hofic theo phin cip

3. Niing hwe quin Iy (Ap dung doi véi vi tri qudn Iy)

Chp 4% M ti Béic nghé nghigp |

ip dung |

1 Hiéu va vgm dpng cdc nguyén tic quan ly; Bac 1, Bac 2 |

| lham gia ho tre to chire thyre hién, theo dai, |
. Long hop két qué cdng vige

| 2 Té chire thye hién cong viée duge giao; phin Bic 2, Bic 3
cong nhigm vy trong pham vi nhé; theo doi,
don doc tien do

3 Pidu hanh nhém cin g viéc; phin cong, kiém Bic 3
tra, ddnh gid két qua; xr 1y tinh hudng phét
sinh trong pham vi quén ly
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4 Chii tri to chire, quan Iy hoat ding; kiém‘&uét Bic 4
chéit lugmg, tien dé; chju trach nhiém vé két
qua thure hién

Din dit, d6i mdi, phdt trién hoat ddng; xay Bic 5
dymg phueng hedng, gidi phap nédng cao higu
qui to chirc trong pham vi don vi hoiic theo
phén cip

(¥ ]

VIL MOI QUAN HE CONG TAC

1. Bén trong

- Lanh dao tryc tiép:

RO V) DRI <. oo oo i S s

2. Bén ngoai

- Cor quan, th chire, dia phurong lén quan: ...

VIIL PHAM VI QUYEN HAN

(Quyén han cu thé ctia timg cd nhédn trong cing vi tri viéc lam qudn ly dwge
xde dinh theo phdn cong cia nguwdi dimg dau dom vi )

1. VR clmyln b oo i i S iy

i T TR L T g R L SO ——

3 VR ORI DB OB i st i v i b st

IX. YEU CAU VE TRINH PO, KINH NGHIEM, PHAM CHAT
(Bao gom tiéu chudn chuyén man, nghé nghiép hodic diéu kién hanh nghé
thea quy dinh cua phap ludt chuyén nganh, néu cd)

Nhém véu ein Yéu ciiu cu thé
(Do vi sik dung vi tri vigc lam xdc dinh cu thé
twemg umg bac nghe nghiép cua vy tri viée lam)

Trinh d¢ dio tao Xdc dinh chuyén nganh dao tao theo yéu cdu phdp |
lugit chuyén nganh (néu ¢6) hode phdp ludt c6 lién
quan, phit hap linh vae hoat ding nghé nghiép hodc
nhom hoat dong c6 tinh chat, néi dung chuyén man
cor ban gﬁug nha
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Béi duding, chimg chi

Chimg chi hanh nghé (néu cd) hodc boi duimg
theo yéu cau cva vi tri viée lam theo quy dp'nh clia
phdp lugt (wer: chitc sau khi dwge bo tri vao bac
nghé nghiép cia vi tri vige lam tham gia lop hoi

diurdmg)

Kinh nghiém chuyén mon

Phém chit c4 nhin

Kinh nghiém chuyén mon khing xde dinh etimg theo
$6 ném cong tde, trir tricomg hop phap lugt chuyén
nganh co guy dinh (vi du cd 05 ndm kinh nghiém
cong tac); kinh nghi¢m dwge xde dinh theo logi
nhiém vu 43 thue hién; muee do chu tri thue hign
rhiém vu do.

Vi dy: Da thue hién n&rgmwafn:m ; Bd chui tri
xdy dymg it nhdt ... dé tdi edp co 30, quy trinh
chuyén man, guy :‘rmh ki thut loai ...; Dd truc tiép
xir Iy ede tinh hudng chuyén mén p-‘ﬂ-i'r.:-' tap ...

Xdc dinh cde 16 char déc thit phit hgp véi tinh chat

E?$E

Céc yéu cdu khic (néu cd)

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong dau)



